
คู่มือการกรอกเกรดออนไลน์ส าหรับอาจารย์ 

0.เขา้เวบ็ไซตท์ะเบียนออนไลนข์อง มจร. ท่ีน่ี 

https://regweb.mcu.ac.th/registrar/login.asp 

1.ใส่รหสัประจ าตวัท่ีไดม้าจากฝ่ายทะเบียน 

2.ใส่รหสัผา่นท่ีไดม้าจากฝ่ายทะเบียน แลว้คลิก “ตรวจสอบ” 

 

3.เมนูดา้นซา้ยไปท่ีเมนู “ภาระการสอน” 
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4.คลิกเมนู “บนัทึกเกรด” 

 

5.จะแสดงรายวิชาท่ีท่านสอนแบบแยกหอ้ง จากนั้นใหเ้ลง็สายตาไปท่ีคอลมัภเ์กรด แลว้คลิกท่ีช่อง
ส่ีเหล่ียมสีเทาหรือเคร่ืองหมายค าถามสีน ้ าเงินในวิชาท่ีตอ้งการกรอกเกรด 

 

6. จะปรากฎช่ือนิสิตแต่ล่ะคน ใหท่้านเลง็ไปท่ีช่องเกรด แลว้คลิกเลือกเกรด A – F จากปุ่มตาม
รูปภาพหมายเลข 6 

7. เมื่อเสร็จเรียบร้อยทุกคนแลว้ใหค้ลิกปุ่ม “บนัทึกเกรด” ตามรูปภาพในหมายเลข 7 
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8. จากนั้นอยา่ลืม “พิมพใ์บแจง้เกรด” ไวเ้ป็นหลกัฐานโดยการคลิกท่ีเมนูทางซา้ยมือตามรูปภาพ
หมายเลข 8 

 

9. ก็จะไดเ้อกสารส าหรับพิมพไ์ดใ้นรูปแบบของ Word (.doc) 

 

จากนั้นอยา่ลืมแจง้ฝ่ายทะเบียน 
เพ่ือใหท้ าการอนุมติัเกรดน้ีข้ึนออนไลน์ใหนิ้สิตไดท้ราบกนัต่อไปครับ 

โอเคครับ เสร็จส้ินตวัอยา่งการกรอกเกรดอยา่ลืมรีบมาลงเกรดกนันะครับ  
เพราะใคร ๆ ต่างก็รอเกรดจากรายวิชาของอาจารยทุ์กท่าน ไม่ดองเกรดกนันะครับ   

เพ่ือประสิทธิภาพท่ีดียิง่ข้ึนของมหาวิทยาลยั 
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